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CHAMAMENTO PÚBLICO ELETRÔNICO Nº 06/2024 

 

PROCESSO Nº 1747/2024 

 

LOCAL: Rua Marques da Cruz, 61, Centro, São Pedro da Aldeia/RJ 

 

O Município de São Pedro da Aldeia, por intermédio da Secretaria Municipal de Licitações, 

Contratos e Convênios torna público para conhecimento dos interessados que realizará 

CHAMAMENTO PÚBLICO, a ser conduzido pela Comissão de Contratação, conforme 

Portaria n° 329, de 29 de abril de 2024, para credenciamento para futura contratação de 

empresa prestadora de serviço de agenciamento de passagens aéreas. A contratação 

compreende os serviços de reserva, assessoramento, marcação, remarcação, emissão, 

cancelamento e reembolso de bilhetes para trechos nacionais e internacionais, nos termos da 

Lei n. 14.133/2021. 

 

SECRETARIAS INTERESSADAS: Secretaria de Administração, Secretaria de Governo, 

Secretaria de Fazenda, Secretaria de Educação, Secretaria de Saúde, Secretaria de Assistência 

Social, Secretaria de Segurança e Ordem Pública, Secretaria Municipal de Meio Ambiente e 

Pesca, Secretaria de Agricultura, Secretaria de Obras e Desenvolvimento Econômico, 

Secretaria de Turismo, Secretaria de Esporte e Lazer, Secretaria de Cultura, Secretaria de 

Licitações, Contratos e Convênios. 

 

O presente Processo de Seleção tem como base legal o artigo 74, IV c/c artigo 79, III, ambos 

da Lei 14.133/2021, regulamentado pelo Decreto Municipal n° 50/2024, além das condições 

fixadas neste Edital e seus Anexos. 

 

RETIRADA DO EDITAL: na Sala da Comissão Permanente de Licitações, à Rua Marques 

da Cruz, nº 61 – Centro – São Pedro da Aldeia/RJ, de segunda a sexta-feira, das 09h às 16:30h, 

podendo os interessados comparecer munidos de pen drive para gravação dos arquivos, 

estando, também, disponível no seguinte endereço eletrônico: 

https://transparencia.pmspa.rj.gov.br/, na aba correspondente aos Chamamentos Públicos. 
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1 – OBJETO 

 

1.1. O objeto do presente certame é o CREDENCIAMENTO de empresas para futura 

Contratação de serviço de fornecimento passagens aéreas para o exercício de 2024/2025. 

A contratação compreende os serviços de reserva, assessoramento, marcação, 

remarcação, emissão, cancelamento e reembolso de bilhetes para trechos nacionais e 

internacionais, para atendimento das necessidades de deslocamentos (viagens a serviço) 

das Secretarias Municipais. 

1.2. O valor total estimado para a contratação pelo período de 12 (doze) meses é de R$ 

110.000,00 (cento e dez mil reais), cálculo levando em consideração as despesas aéreas 

para às atividades da Prefeitura Municipal de São Pedro da Aldeia para exercício de 

2024/2025. 

1.3. Tratando-se do instituto do credenciamento, em um mercado fluido, não é possível cotar 

o valor estimado, por isso, em observância ao disposto no artigo 79, parágrafo único, 

inciso IV, da Lei n.º 14.133/2021, deverá ser registrado as cotações de mercados vigentes 

no momento da contratação. 

 

2 – FORMA E CONDIÇÕES PARA O CREDENCIAMENTO 

 

2.2. Poderão se credenciar todos os interessados que cumprirem os requisitos estabelecidos 

neste Edital e nos seus anexos, podendo participar as interessadas que estiverem previamente 

cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF e também no 

site https://www.gov.br/compras/pt-br/ 

 

2.3. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos dados relacionados na 

documentação entregue, bem como mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela 

informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo 

identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 

 

2.4. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar o descredenciamento da 

empresa. 
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2.5. Não serão admitidas no presente credenciamento as empresas punidas, no âmbito da 

Administração Pública do Município de São Pedro da Aldeia, com as sanções prescritas nos 

incisos III e IV do art. 156 da Lei nº 14.133/21, não podendo participar ainda as que: 

 

a) estiverem incursas na pena do inciso IV, do artigo 156 da Lei Federal nº 14.133/21, seja 

qual for o órgão ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da 

Administração Pública; 

 

b) aquele que não atenda as condições deste edital e/ou seus anexos; 

 

c) aquele que esteja enquadrado em quaisquer das condições previstas no artigo 14 da lei 

14.133/21; 

 

d) Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição; 

 

e) estejam sob falência decretada, concurso de credores, dissolução, liquidação; 

 

f) forem estrangeiras e não satisfizerem a exigência estipulada no art. 70, parágrafo único, da 

Lei Federal nº 14.133/21; 

 

g) estiverem reunidas em Consórcio e os concordatários, devido à natureza do objeto licitado 

e ao valor a ser contratado. 

 

2.6. Não poderá participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execução do 

contrato agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas as situações 

que possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou 

emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei 

n.º 14.133, de 2021. 

 

2.7. No caso de pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, 

impossibilitada de participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta, o 
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mesmo impedimento se dará ao licitante que atue em substituição a outra pessoa, física ou 

jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua 

controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a 

utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 

 

2.8. Um interessado, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo 

econômico ou financeiro, somente poderá apresentar uma única proposta de preços. Caso um 

licitante participe em mais de uma proposta de preços, estas propostas não serão levadas em 

consideração e serão rejeitadas. 

 

2.8.1. Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econômico ou 

financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participação em mais de 5%), 

ou representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econômica ou 

financeiramente a outra empresa. 

 

2.9. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente 

financiados por agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo financeiro 

internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, não poderá 

participar pessoa física ou jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades 

ou que seja declarada inidônea nos termos da Lei nº 14.133/2021.                                                   

 

2.10. Para fins de credenciamento, as entidades interessadas deverão apresentar os seguintes 

documentos: 

 

a) Cartão de Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ); 

b) Certidão Conjunta Negativa de Débitos relativa a Tributos e Contribuições Federais e a Dívida 

Ativa de União; 

c) Certidão Negativa de Débito de Tributos Estaduais; 

d) Certidão Negativa de Débito de Tributos Municipais; 

e) Certidão de Regularidades do FGTS; 

f) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); 

g) Certidão Negativa de pedidos de falência ou concordata, expedida por distribuidor judicial; 
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h) Possuir registro ativo no CADASTUR, conforme estabelecido pela Lei nº 11.771/2008, 

cumprindo com todas as exigências legais e normativas para a operação de agências de 

viagens. 

 

2.10.1. A proposta e documentos será avaliada pela Comissão de Contratação, no prazo de 10 

(dez) dias corridos, prorrogável por igual período mediante apresentação de justificativa. 

 

2.10.2. Em caso de ausência de qualquer dos documentos elencados nas alíneas do subitem 

anterior, à Proponente será concedido o prazo de 07 (sete) dias para apresentar a 

documentação faltante, sob pena de inabilitação. 

 

2.12. A divulgação do resultado quanto à habilitação será feita através do Portal Transparência 

da Prefeitura Municipal de São Pedro da Aldeia, cuja data será considerada como termo inicial 

para interposição de eventual Recurso pelos interessados, na forma da cláusula 5 deste Edital. 

 

3 – DO PRAZO DE VIGÊNCIA 

 

3.1. O prazo de vigência do credenciamento é de 12 meses, conforme a Lei Federal n° 

14.133/2021 

 

4 – DOS RECURSOS QUANTO À DECISÃO DE HABILITAÇÃO 

 

4.1. Após a decisão da Comissão de Contratação, o interessado poderá manifestar sua intenção 

de recorrer, sob pena de preclusão, devendo apresentar as razões de Recurso no prazo de até 

três dias úteis, contados da data de divulgação do resultado, conforme disposição na clásula 

3.7 do presente Edital. 

 

4.2. O prazo para apresentação de eventual contrarrazões será também de 03 (três) dias úteis. 

 

4.3. Recebido o recurso e as eventuais contrarrazões, a Comissão de Contratação de 

Credenciamento, caso não reconsidere o ato em até 03 (três) dias úteis, encaminhará os autos 
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com sua motivação à autoridade superior para decisão a ser proferida no prazo de até 10 (dez) 

dias úteis, contados do seu recebimento. 

 

5 – DA HOMOLOGAÇÃO, DIVULGAÇÃO DA LISTA DE CREDENCIADOS E DO 

PRAZO PARA ASSINATURA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO  

 

5.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 

competente adjudicará o objeto, homologará o procedimento, divulgará a Lista de 

Credenciados e os convocará para, no prazo de até 05 (cinco) dias, firmar Termo de 

Credenciamento. 

 

5.1.1. Considerando que o presente Edital ficará permanentemente aberto, qualquer 

interessado poderá solicitar seu credenciamento e, uma vez preenchidos os requisitos, a 

Administração Pública divulgará nova lista de credenciados no prazo máximo de 10 (dez) dias 

úteis a partir da decisão de sua habilitação.  

 

5.1.2. Na forma do item anterior, a Credenciada só poderá ser contratada após a divulgação 

da lista de credenciados.  

 

5.2. A vigência do Termo de Credenciamento será de 12 (doze) meses, contados da data de 

sua assinatura, não havendo hipótese de prorrogação. 

 

 

 

6 – CONDIÇÕES  E CRITÉRIO DE CONTRATAÇÃO 

 

6.1. A Credenciada deverá possuir habilitação para emitir bilhetes aéreas das principais 

companhias aéreas brasileiras para voos nacionais e internacionais; 

 

6.2. O serviço prestado pela Credenciada não pode em hipótese alguma ser subcontratado, 

entendido assim aquele que faz uso de intermediários ou terceiros para o atingimento da 
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finalidade da contratação, devendo a credenciada manter relacionamento direto com as 

companhias aéreas e seus canais de comercialização. 

 

6.3. A Credenciada deverá manter a disposição do Município, a qualquer momento, das 8h às 

19h, de segunda a sexta-feira, funcionários para atender prontamente as solicitações 

decorrentes dos serviços contratados. Após o horário estipulado nesta alínea, nos fins-de 

semana e feriados, a CONTRATADA deverá indicar o(a)s empregado(a)s para atenderem os 

casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o CONTRATANTE, plantão de 

telefones e WhatsApp; 

 

6.4. Caberá à empresa credenciada realizar a procura, a reserva e a aquisição do bilhete, para 

o dia e horário de interesse do adquirente, além de eventualmente a marcação do assento e 

cancelamentos; 

 

6.5. Prestar assessoramento para definição de melhor roteiro, horário e frequência de voos 

partidas e, ou chegadas, melhores conexões e das tarifas promocionais; 

 

6.6. Encaminhar a cotação de horários e valores das companhias aéreas que operam o trecho 

pretendido de forma padrão a ser definida entre a contratada e a contratante, nos prazos de 4 

(quatro) horas para bilhetes domésticos; 

 

6.7. Recebidas as propostas pelas Credenciadas, a efetiva contratação será realizada através 

de inexigibilidade de licitação, na forma do art. 74, inciso IV, da Lei 14.133/2021, de acordo 

com o menor preço global no dia da cotação entre as credenciadas, cujos itens da 

contratação serão a passagem aérea a ser adquirida e a taxa de agenciamento, esta última em 

percentual fixo sobre o primeiro item aqui elencado. 

 

6.8. A Contratada deverá proceder a emissão de bilhetes eletrônicos para outras localidades 

no Brasil ou Exterior, à disposição do passageiro, na companhia mais próxima e/ou nos 

aeroportos, informando o código e a empresa; 
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6.9. A Credenciada deverá efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das 

companhias aéreas; 

 

6.10. A Credenciada deverá providenciar a realização de check-in para autoridades, quando 

houver necessidade; 

 

6.11. A Credenciada deverá fornecer, sempre que solicitado pelo MUNICÍPIO, a 

comprovação dos valores vigentes das tarifas à data da emissão das passagens, por companhia 

aérea; 

 

6.12. A emissões dos bilhetes de passagens aéreas serão feitas e autorizadas através de 

Processo Administrativo próprio com ordem de fornecimento e emissão de Nota de Empenho. 

 

6.13. A Credenciada deverá apresentar o número a Nota Fiscal e os bilhetes a ela relacionados 

para fins de pagamento, especificando nela todos os serviços prestados; 

 

6.14. A Ordem de Fornecimento será datada e numerada sequencialmente, conterá o nome 

completo do beneficiário do bilhete a ser adquirido, seu número de inscrição no Cadastro de 

Pessoas Físicas - CPF, os trechos de origem e de destino, a data, o horário de ida e/ou volta 

da viagem, além de outras informações pertinentes a viagem; 

 

6.15. Os bilhetes adquiridos deverão ser entregues, pela Credenciada via e-mail fornecido pelo 

MUNICÍPIO; 

 

6.16. Apenas em casos extremos de falha sistêmica ou de cobertura, o bilhete deverá ser 

entregue de maneira impressa. Essa ação deverá ser comunicada aos fiscais e gestores do 

contrato. 

 

6.17. A Credenciada deverá entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 02 

(duas) horas, e internacionais em até 04 (quatro) horas, no mesmo dia da aprovação da emissão 

dos bilhetes pela contratada; 
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6.18. Em casos excepcionais e com a devida justificativa, desde que não implique na mudança 

da data e horários solicitados na ordem de fornecimento, o prazo anterior poderá ser 

prorrogado; 

 

6.19. A Credenciada deverá indicar preposto para atender, inclusive, os casos excepcionais e 

urgentes, disponibilizando para o contratante, plantão de telefones fixos, celulares/whatsapp 

e e-mails. 

 

6.20. A execução dos serviços deverá ocorrer nas dependências da Credenciada. 

 

6.21. A Credenciada deverá responder por todos os ônus referentes ao fornecimento ora 

contratado, tais como impostos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, 

decorrentes do objeto e apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo 

Município. 

 

6.22. A Credenciada deverá fornecer passagens das principais companhias aéreas que atendam 

aos trechos e horários requisitados. 

 

6.23. A Credenciada deverá efetuar a imediata correção das deficiências apontadas com 

relação ao fornecimento de bilhetes de passagens. 

 

6.24. A emissão das faturas e a comunicação formal será feita preferencialmente em meio 

eletrônico/digital, evitando o consumo de papel, em atendimento a critérios de 

sustentabilidade. 

 

Da Política de Remarcação e Perda de Passagens 

 

6.25. O passageiro pode solicitar a remarcação da passagem até 24 horas antes do horário do 

voo programado. 

 

6.26. Em conformidade com o artigo 9º da Resolução nº 400 da ANAC: 
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a) Com até 24 horas de antecedência: Não será cobrada taxa de remarcação, 

mas o passageiro poderá ter que pagar a diferença tarifária, caso a nova tarifa 

seja superior à tarifa original. 

b) Com menos de 24 horas de antecedência: Será cobrada uma taxa de 

remarcação, além da diferença tarifária, se houver. 

 

6.27. Para voos com conexão, as regras aplicáveis se mantêm, considerando a data e horário 

do voo mais próximo. 

 

6.28. Solicitação de Cancelamento: O município pode solicitar o cancelamento da passagem 

até 3 horas antes do horário do voo programado. 

 

6.29. Reembolso: O reembolso será realizado conforme as regras da tarifa adquirida, em linha 

com o artigo 10 da Resolução nº 400 da ANAC: 

 

• Tarifas Flexíveis: Reembolso integral, com possível desconto de taxa de 

cancelamento. 

• Tarifas Restritas: O reembolso pode não ser aplicável ou será reduzido, conforme 

as condições da tarifa. 

 

6.30. Não Comparecimento (No Show) 

 

• Caso o passageiro não compareça ao voo sem realizar a remarcação ou cancelamento, 

a passagem será considerada como "No Show", e o valor pago não será reembolsado. 

 

6.31. Exceções 

 

• Em casos de força maior (como doenças ou falecimentos) devidamente 

comprovados, a remarcação e o cancelamento poderão ser realizados sem a cobrança 

de taxas ou diferença tarifária. 

 

6.32. Comunicação 
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• Todas as alterações e cancelamentos devem ser solicitados através diretamente à 

contratada. 

 

7 – DA LIQUIDAÇÃO E PAGAMENTO 

 

7.1. Os pagamentos serão efetuados após a regular liquidação da despesa, nos termos do art. 

63, da Lei Federal nº 4.320/1964, observado o disposto nos arts. 141 e seguintes da Lei Federal 

nº 14.133/2021, em 30 (trinta) dias após a verificação definitiva do cumprimento do objeto, 

desde que não haja fator impeditivo por parte do Credenciado. 

 

7.2. O pagamento será efetuado através de ordem bancária, devendo o Credenciado identificar 

na nota fiscal o nome da Empresa, agência, localidade e número da conta corrente em que 

deverá ser realizado o depósito. 

 

7.3. Por ocasião da apresentação da nota fiscal, o Credenciado deverá anexar a cópia da 

Certidão Negativa de Débitos - CND obtido junta ao INSS, bem como do Certificado de 

Regularidade do FGTS - CRF, obtido perante o FGTS (CEF), dentro dos seus respectivos 

prazos de validade. A não apresentação dos documentos citados implicará em retenção do 

pagamento. 

 

7.4. Nenhum pagamento será efetuado ao CREDENCIADO enquanto pendente de liquidação 

qualquer obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência, 

a qual poderá ser compensada com os pagamentos pendentes, sem que isso gere direito a 

acréscimos de qualquer natureza. 

 

7.5. Caso se faça necessária a reapresentação de qualquer documento, por culpa do prestador 

de serviços, o prazo de 30 (trinta) dias começará a ser contado a partir da data da respectiva 

reapresentação. 

 

7.6. O recolhimento de impostos e contribuições municipais será realizado pelo Município no 

momento do pagamento da nota fiscal/fatura onde será abatido o imposto e/ou contribuição 
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devida, conforme determinação da Secretaria Municipal de Fazenda, devendo o credenciado 

apresentar a alíquota e o valor a ser recolhido ao apresentar a nota fiscal/fatura. 

 

8 – DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

 

8.1. O Município se obriga a: 

 

a) Requisitar a prestação dos serviços, na forma prevista neste edital e seus anexos; 

b) Exigir do contratado o fiel cumprimento das obrigações decorrentes desta contratação; 

c) Efetuar o pagamento por ordem de serviço executada; 

d) Verificar a manutenção das condições de habilitação do Credenciado; 

e) Aplicar penalidades ao prestador de serviços, por descumprimento contratual. 

 

8.2. O Credenciado se obriga a: 

 

a) Prestar o serviço objeto de acordo com os padrões de qualidade aceitáveis, e em conformidade 

com as especificações exigidas e constantes neste Edital e seus anexos; 

b) Executar o objeto na forma estabelecida neste edital e seus anexos, bem como seguir todas as 

normas expedidas pelos órgãos competentes relacionadas ao objeto do credenciamento; 

c) Colocar à disposição do MUNICÍPIO todas as informações acerca da prestação dos serviços, 

quando solicitadas;  

d) Responsabilizar-se pelos salários, encargos sociais, previdenciários, taxas, impostos e 

quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessário à execução do 

serviço; 

e) Manter durante o período de execução do objeto contratado as condições de regularidade junto 

ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, e Fazenda Municipal, apresentando 

os respectivos comprovantes, inclusive GFIP com informações do tomador de serviço, GPS e 

GRF mensais conforme disposto na IN RFB nº 971/09, bem como as condições de 

qualificação exigidas no credenciamento;  

f) Informar ao MUNICÍPIO, eventual alteração de sua razão social, de seu controle acionário ou 

de mudança de sua diretora ou de seu estatuto, enviando cópia autenticada da certidão da Junta 

comercial ou do cartório de registro civil das pessoas jurídicas; 
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g) Aceitar nas mesmas condições contratuais os acréscimos ou supressões até o limite fixado no 

artigo 125 da Lei nº 14.133/2021; 

h) Responsabilizar-se, em qualquer caso, por danos e prejuízos de qualquer natureza causados 

por seus empregados ao MUNICÍPIO DE SÃO PEDRO DA ALDEIA/RJ, ou a terceiros, 

decorrentes de sua culpa ou dolo, respondendo por si e seus eventuais subcontratados, não 

excluindo ou reduzindo tal responsabilidade, à fiscalização ou acompanhamento da 

CREDENCIANTE, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Código de Defesa do 

Consumidor (Lei nº 8.078 de 1990). 

i) Submeter-se à Fiscalização do Município para fiel consecução do objeto do objeto; 

j) Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas 

condições autorizadas no Termo de Referência. 

k) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 

comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer 

outras que incidam ou venham a incidir na execução do objeto. 

 

9 –  VERIFICAÇÃO DA CONFORMIDADE DA EXECUÇÃO DO OBJETO 

 

9.1. Para fins de verificação da conformidade, o objeto entregue será recebido na forma que 

segue: 

 

a) Provisoriamente – no ato da prestação dos serviços pelo Credenciado, para efeito de 

posterior verificação da conformidade do objeto com as especificações constantes no Edital e 

seus anexos. 

 

b) Definitivamente – no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, contados do recebimento 

provisório, para verificação da qualidade dos serviços executados, com consequente 

aceitação, na hipótese de não haver qualquer irregularidade, não eximindo o Credenciado de 

reparar eventuais irregularidades constatadas posteriormente. 

 

10 - DA FISCALIZAÇÃO 
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10.1. O objeto do credenciamento deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com 

as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas 

consequências de sua inexecução total ou parcial.  

 

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do objeto, o cronograma 

de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 

circunstâncias mediante simples apostila. 

 

10.3. A fiscalização da execução do objeto caberá à Comissão designada por ato da Secretária 

Municipal de Licitações, Contratos e Convênios, incumbindo-lhe a prática de todos os atos 

que lhe são próprios, nos termos da legislação em vigor, respeitados o contraditório e a ampla 

defesa. 

 

10.4. O (a) servidor (a) nomeado (a) fiscal anotará em registro próprio todas as ocorrências 

relacionadas à execução do objeto, determinando o que for necessário para a regularização 

das faltas ou dos defeitos observados.  

 

10.5. O (a) fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das 

medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua 

competência.  

 

10.6. A inadimplência do credenciado em relação aos encargos trabalhistas, fiscais e 

comerciais não transferirá à Administração Pública Municipal a responsabilidade pelo seu 

pagamento e não poderá onerar o objeto credenciado.  

 

10.7. As comunicações entre o órgão ou entidade e o credenciado devem ser realizadas por 

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de 

mensagem eletrônica para esse fim.  

 

10.8. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato.  
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10.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverá ser consultada a situação da 

empresa junto ao SICAF.  

 

10.10. Serão exigidos a Certidão Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributários 

Federais e à Dívida Ativa da União, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a 

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos não estejam 

regularizados no SICAF. 

 

10.11. Demais atos de gestão e fiscalização do contrato deverão observar as normas 

municipais pertinentes e, na ausência destas, a normativa federal. 

 

11 – DAS SANÇÕES 

 

11.1. Pelo descumprimento total ou parcial do objeto, o Município poderá, sem prejuízo de 

eventual responsabilização cível e criminal que couber, aplicar as seguintes sanções, previstas 

no art. 156, Lei nº 14.133/2021: 

 

a) Advertência; 

b) Multa de mora de até 1% (um por cento) por dia útil sobre o valor do objeto não atendido; 

c) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto não atendido, conforme o caso, e, 

respectivamente, nas hipóteses de inadimplemento total ou parcial da obrigação, inclusive nos 

casos de descredenciamento por culpa do Credenciado; 

d) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (três) anos; 

e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública 

direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo 

de 6 (seis) anos. 

 

11.2. A aplicação das sanções previstas nas alíneas “b” e “c” observará os seguintes 

parâmetros: 

 

a) 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia útil sobre o valor da parcela em 

atraso do objeto, em caso de atraso no fornecimento, a título de multa moratória, limitada a 
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incidência a 15 (quinze) dias úteis. Após o décimo quinto dia útil e a critério da Administração, 

no caso de fornecimento com atraso, poderá ocorrer a não-aceitação do objeto, de forma a 

configurar, nessa hipótese, inexecução total da obrigação assumida, atraindo a aplicação da 

multa prevista na alínea “c”, sem prejuízo da rescisão unilateral da avença;  

b) 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do objeto, 

em caso de atraso no fornecimento por período superior ao previsto no subitem anterior ou de 

inadimplmento parcial da obrigação assumida; 

c) 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto ou do saldo não 

atendido, em caso de inadimplemento total da obrigação, inclusive nos casos de 

descredenciamento por culpa do credenciado; e 

d) 0,1% (um décimo por cento) do valor do objeto por dia de atraso na apresentação da garantia 

(seja para reforço ou por ocasião de prorrogação), observado o máximo de 2% (dois por 

cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizará o Credenciante a promover o 

descredenciamento. 

 

11.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serão consideradas independentes 

entre si. 

 

11.4. As sanções somente serão aplicadas após o decurso do prazo para apresentação de defesa 

prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, observadas 

as demais formalidades legais. 

 

11.5. As sanções previstas nas alíneas “a”, “d” e “e” do caput deste item poderão ser aplicadas 

juntamente com aquelas previstas nas alíneas “b” e “c”, e não excluem a possibilidade de 

descredenciamento do. 

 

12 – DAS HIPÓTESES DE DESCREDENCIAMENTO 

 

12.1. O MUNICÍPIO poderá realizar o descredenciamento quando: 

 

a) Houver pedido formalizado pelo credenciado; 

b) Perda das condições de habilitação do credenciado; 
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c) Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; 

d) Sanção de impedimento de licitar e contratar ou de declaração de inidoneidade superveniente 

ao credenciamento. 

 

12.2. O pedido de descredenciamento de que trata o item “a” do item anterior não 

desincumbirá o credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das 

responsabilidades deles decorrentes. 

 

12.3. Nas hipóteses previstas nos itens “b” e “c” da cláusula 11.1, além do descredenciamento, 

deverá ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditório e a ampla defesa, para 

possível aplicação de penalidade, na forma estabelecida na legislação. 

 

12.4. Se houver a efetiva prestação de serviços ou o fornecimento dos bens, os pagamentos 

serão realizados normalmente, até decisão no sentido de rescisão contratual, caso o fornecedor 

não regularize a sua situação. 

 

13. DO COMETIMENTO DE TERCEIROS 

 

13.1. Fica vedada a subcontratação total do objeto contratado, sendo possível, no entanto, o 

cometimento a terceiros de parcela dos serviços, desde que previa e expressamente autorizado 

pelo MUNICÍPIO. 

 

14. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAÇÃO DO EDITAL 

 

14.1. Os pedidos de esclarecimentos ou impugnação ao Edital devem ser enviados à Comissão 

de Contratação durante todo o período de vigência do Edital, exclusivamente para o endereço 

eletrônico compras@pmspa.rj.gov.br, até as 17 horas, no horário oficial de Brasília/DF. 

 

14.2. A Comissão de Contratação responderá os pedidos de esclarecimentos no prazo de 03 

(três) dias úteis, contado da data de recebimento do pedido. 
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14.3. As respostas dos pedidos de esclarecimentos e impugnações eventualmente 

encaminhados serão disponibilizadas no sistema eletrônico para os interessados. 

 

15 – INTEGRAM O PRESENTE EDITAL OS RESPECTIVOS ANEXOS: 

 

Anexo I   Termo de Referência 

Anexo II  Carta de Credenciamento 

Anexo III Declaração de a Empresa não Possui Menores de Idade no seu Quadro Funcional 

Anexo IV Declaração que a Empresa não Possui Servidor Público em seu Quadro Funcional 

Anexo V Declaração de Inexistência de Impedimento de Licitar ou Contratar com a 

Administração Pública 

Anexo VI Minuta de Termo de Credenciamento 

 

18 - DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL 

 

18.1. Aplica-se ao edital e aos demais casos omissos, as disposições previstas pela Lei 

Federal nº 14.133/2021, em especial o artigo 74, IV c/c artigo 79 e seguintes, regulamentado 

pelo Decreto Municipal nº 50/2024. 

 

19 - DO FORO 

 

19.1. Para dirimir quaisquer questões decorrentes do credenciamento, não resolvidas na 

esfera administrativa, será competente o foro da Comarca de São Pedro da Aldeia/RJ. 

 

São Pedro da Aldeia, 05 de novembro de 2024 

 

_______________________________________ 

Antonio Luiz dos Reis Neto 

Matrícula 43.193 
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ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO: 

(ART. 6, INCISO XXIII, ALÍNEA A, DA LEI FEDERAL N.°14.133/2021) 

 

1.1. Constitui objeto deste Termo De Referência, o CREDENCIAMENTO de empresas 

para futura Contratação de serviço de fornecimento passagens aéreas para o exercício de 

2024/2025. A contratação compreende os serviços de reserva, assessoramento, marcação, 

remarcação, emissão, cancelamento e reembolso de bilhetes para trechos nacionais e 

internacionais, para atendimento das necessidades de deslocamentos (viagens a serviço) 

das Secretarias Municipais. 

 

1.2. O serviço do objeto do presente Termo de Referência está dentro da padronização 

seguida pelo órgão, conforme especificações técnicas e requisitos de desempenho.  

 

1.3. O serviço acima elencado é classificado como comum, não contínuo ou por escopo, 

pois possuem especificações usuais de mercado e padrões de qualidade definidas em 

edital, conforme estabelece o inciso XIII do art. 6º da Lei Federal n.º 14.133, de 2021. 

 

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAÇÃO: 

(ART. 6, INCISO XXIII, ALÍNEA B, DA LEI FEDERAL N.º 14.133/2021) 

 

2.1. Os servidores e os agentes públicos da Prefeitura Municipal realizam regularmente 

viagens a serviço, necessitando da compra constante de passagens aéreas para 

deslocamentos nacionais e internacionais. Dado o caráter essencial e contínuo dessas 

atividades, é imprescindível que a instituição disponha de uma rede de fornecedores aptos 

a oferecer as melhores condições de mercado, tanto em termos de preço quanto de 

qualidade e agilidade no atendimento. 

 

2.2. A descontinuidade do serviço prejudicará sobremaneira as atividades da Prefeitura, 

acarretando graves prejuízos à qualificação dos servidores públicos, de modo a atingir 

diretamente na prestação de serviços de uma ampla gama de entes públicos. 
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2.3. A escolha pelo transporte aéreo para trechos nacionais e internacionais se justifica 

pelos ganhos relacionados ao tempo despendido, à segurança do passageiro e ao custo-

benefício resultante desta modalidade de deslocamento. A contratação compreende os 

serviços de reserva, assessoramento, marcação, remarcação, emissão, cancelamento e 

reembolso, visando atender a necessidades das Secretarias de comparecimento a 

compromissos em localidades distantes. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO: 

(ART. 6, INCISO XXIII, ALÍNEA C, DA LEI FEDERAL N.º 14.133/2021) 

 

3.1. A solução abrange a prestação do serviço de empresa especializada para 

agenciamento na prestação de fornecimento de passagens aéreas e serviços correlatos. 

 

3.2. Contratação de serviço de fornecimento passagens aéreas para o exercício de 

2024/2025. A contratação compreende os serviços de reserva, assessoramento, marcação, 

remarcação, emissão, cancelamento e reembolso de bilhetes para trechos nacionais e 

internacionais, para atendimento das necessidades de deslocamentos (viagens a serviço) 

das Secretarias Municipais. 

 

3.3. Agenciamento de viagens - compreende a reserva, assessoramento, marcação, 

remarcação, emissão, cancelamento e reembolso de passagem aérea pela agência de 

viagem. 

 

3.4. Passagem aérea - compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um 

dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratação. 

 

3.5. Trecho - compreende todo percurso entre a origem e o destino, independentemente 

de existirem conexões ou ser utilizadas mais de uma companhia aérea. 

 

3.6. Requisição de Passagem Aérea – refere-se a Ordem de Fornecimento emitido 

pela Secretaria Requisitante, que autoriza a Agência de Viagem a realizar a emissão de 
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passagem aérea conforme solicitado. A Ordem de Fornecimento será emitida por 

favorecido e conterá o trecho de ida e da volta ou somente o trecho da ida ou o trecho da 

volta. 

 

3.7. A Gestão do presente Credenciamento será atribuída exclusivamente à Secretaria 

Municipal de Licitações, Contratos e Convênios.  

 

3.8. Na forma do item 3.7, as Secretarias interessadas deverão encaminhar solicitação 

formal direcionada à SELICC, especificando trechos, horários e datas dos voos para seus 

servidores, no prazo mínimo e antecedente de 15 dias da data do deslocamento. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO. 

(ART. 6, INCISO XXIII, ALÍNEA D, DA LEI FEDERAL N.º 14.133/2021) 

 

4.1. Os serviços têm natureza de serviços comuns, tendo em vista que seus padrões de 

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital por meio de 

especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

 

4.2. O Edital de Credenciamento terá vigência de 12 (doze) meses e será realizado com 

base no artigo 79 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

4.3. As empresas deverão cumprir os requisitos estipulados no edital de credenciamento 

para estarem devidamente credenciadas. 

 

4.4. O credenciamento do interessado ocorrerá por meio de contratação direta na forma 

inexigibilidade de licitação, com respaldo no art. 74, IV da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

4.5. A contratação apenas poderá ocorrer no período de vigência do mencionado edital. 

 

4.6. Para fornecimento/prestação dos serviços pretendidos os eventuais interessados 

deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da 
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licitação, apresentar os documentos a título habilitação, nos termos do art. 62, da Lei nº 

14.133/2021. 

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO: 

(ART. 6, INCISO XXIII, ALÍNEA E), DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021) 

 

5.1. DO OBJETO DO CREDENCIAMENTO 

 

5.1.1. Contratação de empresa especializada no fornecimento de passagens aéreas 

compreendendo os serviços de reserva, assessoramento, emissão, marcação, remarcação 

e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas para trechos nacionais e internacionais, 

ida e/ou volta, visando atender as necessidades de deslocamentos eventuais (viagens a 

serviço) das Secretarias Requisitantes. 

 

5.1.2. A Credenciada deverá possuir habilitação para emitir bilhetes aéreas das principais 

companhias aéreas brasileiras para voos nacionais e internacionais; 

 

5.2. O serviço prestado pela Credenciada não pode em hipótese alguma ser subcontratado, 

entendido assim aquele que faz uso de intermediários ou terceiros para o atingimento da 

finalidade da contratação, devendo a credenciada manter relacionamento direto com as 

companhias aéreas e seus canais de comercialização. 

 

5.3. A Credenciada deverá manter a disposição do Município, a qualquer momento, das 

8h às 19h, de segunda a sexta-feira, funcionários para atender prontamente as solicitações 

decorrentes dos serviços contratados. Após o horário estipulado nesta alínea, nos fins-de 

semana e feriados, a CONTRATADA deverá indicar o(a)s empregado(a)s para atenderem 

os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o CONTRATANTE, plantão de 

telefones e WhatsApp; 

 

5.4. Caberá à empresa credenciada realizar a procura, a reserva e a aquisição do bilhete, 

para o dia e horário de interesse do adquirente, além de eventualmente a marcação do 

assento e cancelamentos; 
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5.5. Prestar assessoramento para definição de melhor roteiro, horário e frequência de voos 

partidas e, ou chegadas, melhores conexões e das tarifas promocionais; 

 

5.6. Encaminhar a cotação de horários e valores das companhias aéreas que operam o 

trecho pretendido de forma padrão a ser definida entre a contratada e a contratante, nos 

prazos de 4 (quatro) horas para bilhetes domésticos; 

 

5.7. Proceder a emissão de bilhetes eletrônicos para outras localidades no Brasil ou 

Exterior, à disposição do passageiro, na companhia mais próxima e/ou nos aeroportos, 

informando o código e a empresa; 

 

5.8. A Credenciada deverá efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das 

companhias aéreas; 

 

5.9. A Credenciada deverá providenciar a realização de check-in para autoridades, quando 

houver necessidade; 

 

5.10. A Credenciada deverá fornecer, sempre que solicitado pelo MUNICÍPIO, a 

comprovação dos valores vigentes das tarifas à data da emissão das passagens, por 

companhia aérea; 

 

5.11. A emissões dos bilhetes de passagens aéreas serão feitas e autorizadas através de 

Processo Administrativo próprio com ordem de fornecimento e emissão de Nota de 

Empenho. 

 

5.12. A Credenciada deverá apresentar o número a Nota Fiscal e os bilhetes a ela 

relacionados para fins de pagamento, especificando nela os serviços que foram prestados 

(emissão dos bilhetes aéreos e agenciamento). 

 

5.13. A Ordem de Fornecimento será datada e numerada sequencialmente, conterá o nome 

completo do beneficiário do bilhete a ser adquirido, seu número de inscrição no Cadastro 
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de Pessoas Físicas - CPF, os trechos de origem e de destino, a data, o horário de ida e/ou 

volta da viagem, além de outras informações pertinentes a viagem; 

 

5.14. Os bilhetes adquiridos deverão ser entregues, pela Credenciada via e-mail fornecido 

pelo MUNICÍPIO; 

 

5.15. Apenas em casos extremos de falha sistêmica ou de cobertura, o bilhete deverá ser 

entregue de maneira impressa. Essa ação deverá ser comunicada aos fiscais e gestores do 

contrato. 

 

5.16. A Credenciada deverá entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 02 

(duas) horas, e internacionais em até 04 (quatro) horas, no mesmo dia da aprovação da 

emissão dos bilhetes pela contratada; 

 

5.17. Em casos excepcionais e com a devida justificativa, desde que não implique na 

mudança da data e horários solicitados na ordem de fornecimento, o prazo anterior poderá 

ser prorrogado; 

 

5.18. A Credenciada deverá indicar preposto para atender, inclusive, os casos 

excepcionais e urgentes, disponibilizando para o contratante, plantão de telefones fixos, 

celulares/whatsapp e e-mails. 

 

5.19. A execução dos serviços deverá ocorrer nas dependências da Credenciada. 

 

5.20. A Credenciada deverá responder por todos os ônus referentes ao fornecimento ora 

contratado, tais como impostos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 

comerciais, decorrentes do objeto e apresentar os respectivos comprovantes, quando 

solicitados pelo Município. 

 

5.21. A Credenciada deverá fornecer passagens das principais companhias aéreas que 

atendam aos trechos e horários requisitados. 
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5.22. A Credenciada deverá efetuar a imediata correção das deficiências apontadas com 

relação ao fornecimento de bilhetes de passagens.  

 

5.23. A emissão das faturas e a comunicação formal será feita preferencialmente em meio 

eletrônico/digital, evitando o consumo de papel, em atendimento a critérios de 

sustentabilidade. 

 

Da Política de Remarcação e Perda de Passagens 

 

5.24. O passageiro pode solicitar a remarcação da passagem até 24 horas antes do horário 

do voo programado. 

 

5.25. Em conformidade com o artigo 9º da Resolução nº 400: 

 

a) Com até 24 horas de antecedência: Não será cobrada taxa de 

remarcação, mas o passageiro poderá ter que pagar a diferença tarifária, 

caso a nova tarifa seja superior à tarifa original. 

b) Com menos de 24 horas de antecedência: Será cobrada uma taxa de 

remarcação, além da diferença tarifária, se houver. 

 

5.26. Para voos com conexão, as regras aplicáveis se mantêm, considerando a data e 

horário do voo mais próximo. 

 

5.27. Solicitação de Cancelamento: O município pode solicitar o cancelamento da 

passagem até 3 horas antes do horário do voo programado. 

 

5.28. Reembolso: O reembolso será realizado conforme as regras da tarifa adquirida, em 

linha com o artigo 10 da Resolução nº 400 da ANAC: 

 

• Tarifas Flexíveis: Reembolso integral, com possível desconto de taxa de 

cancelamento. 
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• Tarifas Restritas: O reembolso pode não ser aplicável ou será reduzido, 

conforme as condições da tarifa. 

 

5.29.Não Comparecimento (No Show) 

 

• Caso o passageiro não compareça ao voo sem realizar a remarcação ou 

cancelamento, a passagem será considerada como "No Show", e o valor pago não 

será reembolsado. 

 

5.30.Exceções 

 

• Em casos de força maior (como doenças ou falecimentos) devidamente 

comprovados, a remarcação e o cancelamento poderão ser realizados sem a 

cobrança de taxas ou diferença tarifária. 

 

5.31.Comunicação 

 

• Todas as alterações e cancelamentos devem ser solicitados através diretamente à 

contratada. 

 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO: 

(ART. 6, INCISO XXIII, ALÍNEA F), DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021) 

 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas 

consequências de sua inexecução total ou parcial. 

 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o 

cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, 

anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila. 
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6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por 

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 

eletrônica para esse fim. 

 

6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato. 

 

6.5. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 

 

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam 

cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores 

resultados para a Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VI); 

 

7. CRITÉRIOS DE PAGAMENTO: 

(ART. 6, INCISO XXIII, ALÍNEA G), DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021) 

 

7.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhará à Secretaria gestora do 

contrato nota fiscal em 03 (três) vias, acompanhada da respectiva Ordem de 

Fornecimento, especificando nela os serviços que foram prestados, a saber, o valor da 

bilhete aéreo, bem como a taxa de agenciamento, a ser aplicada em percentual fixo sobre 

a passagem adquirida. 

 

7.2. O prazo de pagamento, não será superior a 30 (trinta) dias, contado a partir da data 

final do período de adimplemento de cada parcela, e será feito mediante a apresentação 

de nota fiscal, devidamente atestada por dois servidores, sendo um deles, necessariamente 

o fiscal do contrato. 

 

7.3. As notas fiscais que apresentarem incorreções serão devolvidas à CONTRATADA 

para as devidas correções. Nesse caso, o prazo voltará a ser contado a partir da data de 

reapresentação da nota fiscal, sem incorreções. 
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7.4 O pagamento será feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da 

CONTRATADA no Banco correspondente. 

 

7.5. Fica terminantemente vedado o pagamento antecipado de qualquer solicitação, 

entendendo se que a empresa contratada dispõe de recursos suficientes para suas tratativas 

junto às companhias aéreas; 

 

7.6. Fica expressamente vedada a empresa fornecedora contar o prazo de pagamento a 

partir da data de emissão do documento fiscal, uma vez que nem sempre reflete a data de 

entrega do documento fiscal. 

 

7.7. As passagens emitidas em desconformidade ou que não atendam expressamente a 

solicitação pelas Secretarias Requisitantes serão recusadas, ficando a empresa contratada 

responsável pelo custeio das multas de cancelamento. 

 

8. FORMAS E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR: 

(ART. 6, INCISO XXIII, ALÍNEA H, DA LEI FEDERAL N.º 14.133/2021) 

 

8.1. O presente processo será selecionado mediante Credenciamento, com base no art. 79, 

inciso III, da Lei 14.133/2021 e observados os requisitos de contratação estabelecidos em 

Lei e no Edital de Chamamento para Credenciamento.  

 

8.2. A efetiva contratação será realizada através de inexigibilidade de licitação, na forma 

do art. 74, inciso IV, da Lei 14.133/2021, de acordo com o menor preço global no dia da 

cotação entre as credenciadas, cujos itens da contratação serão a passagem aérea a ser 

adquirida e a taxa de agenciamento, esta última em percentual fixo sobre o primeiro item 

aqui elencado. 

 

8.3. A interessada deverá possuir registro ativo no CADASTUR, conforme estabelecido 

pela Lei nº 11.771/2008, cumprindo com todas as exigências legais e normativas para a 

operação de agências de viagens. 
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8.4. A contratada se compromete a manter o registro atualizado durante todo o período 

de vigência do Credenciamento, apresentando, sempre que solicitado, a documentação 

comprobatória necessária. 

 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

(ART. 6, INCISO XXIII, ALÍNEA I), DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021) 

 

9.1. Tratando-se do instituto do credenciamento, em um mercado fluido, não é possível 

cotar o valor estimado, por isso, em observância ao disposto no artigo 79º, parágrafo 

único, inciso IV, da Nova Lei de Licitações, deverá ser registrado as cotações de mercados 

vigentes no momento da contratação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

(ART. 6, INCISO XXIII, ALÍNEA J), DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021 

 

10.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 

específicos consignados no orçamento da Secretaria requisitante. 

      

 

São Pedro da Aldeia, 15 de outubro de 2024 

Item Descrição 

1 Emissão de bilhetes de passagem – voos domésticos 

2 Alteração e cancelamento de bilhetes de 

passagem - voos domésticos e voos 

internacionais 

3 Repasse - voos domésticos 

4  Emissão de Voos Internacionais 

5 Taxa de agenciamento 
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11. DA ELABORAÇÃO E APROVAÇÃO: 

 

 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAÇÕES, CONTRATOS E CONVÊNIOS 

SECRETÁRIA MATRÍCULA RUBRICA 

 

_______________________________ 

 

 

 

 

ELABORADOR (A) MATRÍCULA RUBRICA 

 

Laís Soares Carvalho 
43919  
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ANEXO II 

 

(Papel timbrado da Empresa) 

(Modelo) 

 

CARTA DE CREDENCIAMENTO 

 

Chamamento Público nº 06/2024 

 

Por este instrumento solicitamos o credenciamento da 

......................................................................, para participar do chamamento público acima 

referenciado, neste evento representada por 

(nome/identidade/CPF)............................................................................................................

.............................., requer   seja   deferido seu credenciamento junto ao Município de São 

Pedro da Aldeia, com objetivo de CREDENCIAMENTO de empresas para futura 

Contratação de serviço de fornecimento passagens aéreas para o exercício de 2024/2025, 

conforme Chamamento Público n° 06/2024, publicado pelo Município de São Pedro da 

Aldeia - RJ, DECLARANDO, por este ato jurídico, ter prévia ciência e compreensão, em 

tempo hábil e suficiente, do objeto, das cláusulas e dos requisitos constantes do edital de 

convocação acima identificado, havendo anuência integral às condições nele estabelecidas 

 

Local/Data 

 

________________________________ 

Carimbo e Assinatura 
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ANEXO III 

 

(Papel timbrado da Empresa) 

(Modelo) 

 

DECLARAÇÃO DE QUE A EMPRESA NÃO POSSUI 

MENORES DE IDADE NO SEU QUADRO FUNCIONAL 

 

Chamamento Público nº 06/2024 

 

 

O (A) empresa ___________________________________________, inscrita no CNPJ 

nº_______________________________________________, sediada na __________ 

_________________________________________, DECLARA que não  possui no seu 

quadro de funcionários, trabalhador menor de 18 (dezoito) anos atuando em trabalho 

noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos atuando em qualquer trabalho, 

salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em cumprimento ao disposto 

no artigo 7º, inciso XXXIII da Constituição Federal. 

 

__________________________________________ 

(Local e Data) 

 

__________________________________________ 

(Assinatura e Carimbo do Declarante) 
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ANEXO IV 

 

(Papel timbrado da Empresa) 

(Modelo) 

 

DECLARAÇÃO QUE A EMPRESA NÃO POSSUI  

SERVIDOR PUBLICO EM SEU QUADRO 

 

Chamamento Público nº 06/2024 

 

 

A Empresa xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, sediada no endereço xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) sob nº xxxxxxxxxxxxxxxx, por seu 

representante legal xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA, sob as penas da lei, que não possui 

em seu quadro societário, servidor público da ativa, ou empregado de empresa pública ou de 

sociedade de economia mista. 

 

 

 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Local e Data 

 

 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Assinatura do representante legal e o 

Carimbo do CNPJ da empresa 
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ANEXO V 

 

(Papel timbrado da Empresa) 

(Modelo) 

 

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE IMPEDIMENTO DE LICITAR  

OU CONTRATAR COM A ADMINISTRAÇÃO 

 

Chamamento Público nº 06/2024 

 

A Empresa xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, sediada no endereço xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) sob nº xxxxxxxxxxxxxxxx por seu 

representante legal xxxxxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA, sob as penas da lei, que não está 

sujeita a qualquer impedimento legal para licitar ou contratar com a Administração, ciente 

da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

 

 

Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Local e Data 

 

 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Assinatura do representante legal e o 

Carimbo do CNPJ da empresa 
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ANEXO VI 

 

MINUTA DE TERMO DE CREDENCIAMENTO 

 

 CHAMAMENTO PÚBLICO Nº 06/2024 

 TERMO DE CREDENCIAMENTO Nº XX/XXX 

 

O MUNICÍPIO DE SÃO PEDRO DA ALDEIA, RJ, doravante designado simplesmente 

MUNICÍPIO, localizado na Rua Marques da Cruz, 61, Centro, inscrito no CNPJ nº. 

XX.XXX.XXX/XXXX-XX., neste ato neste ato representado pela Secretária Municipal de 

XXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXXXXX, nomeada pela Portaria nº XXXX, de 

XX/XX/XX, portadora da C. I. nº XXXXXXXXXXXX e CPF nº XXXXXXXX, residente 

à XXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXX, e de outro lado 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, doravante denominada simplesmente 

CREDENCIADO(A), inscrito(a) no CNPJ sob o n° xx.xxx.xxx/xxxx-xx, com sede na 

(endereço), neste ato representado por, xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, portador(a) 

da C. I. nº. xxxxxxxxxxx, expedida pelo xxxxxxxxx, inscrito no CPF sob o nº. 

xxxxxxxxxxxxxxxx, resolvem celebrar o presente TERMO DE CREDENCIAMENTO, 

contendo as seguintes cláusulas e condições: 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO: O objeto do presente é o CREDENCIAMENTO 

para futura Contratação de serviço de fornecimento passagens aéreas para o exercício de 

2024/2025. A contratação compreende os serviços de reserva, assessoramento, marcação, 

remarcação, emissão, cancelamento e reembolso de bilhetes para trechos nacionais e 

internacionais, para atendimento das necessidades de deslocamentos (viagens a serviço) das 

Secretarias Municipais. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO VALOR: Tratando-se do instituto do credenciamento, em 

um mercado fluido, não é possível estabelecer o valor estimado, por isso, em observância ao 

disposto no artigo 79º, parágrafo único, inciso IV, da Nova Lei de Licitações, deverão ser 

registradas as cotações de mercados vigentes no momento da contratação. 
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CLÁUSULA TERCEIRA – DO PRAZO: A vigência é de 12 (doze) meses, contados a 

partir de sua assinatura. 

 

Parágrafo Único – Respeitará o prazo acima sem previsão de prorrogação. 

 

CLÁUSULA QUARTA - DA FORMA DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO: O serviço 

prestado pela Credenciada não pode em hipótese alguma ser subcontratado, entendido assim 

aquele que faz uso de intermediários ou terceiros para o atingimento da finalidade da 

contratação, devendo a credenciada manter relacionamento direto com as companhias aéreas 

e seus canais de comercialização. 

 

Parágrafo primeiro: A Credenciada deverá manter a disposição do Município, a qualquer 

momento, das 8h às 19h, de segunda a sexta-feira, funcionários para atender prontamente as 

solicitações decorrentes dos serviços contratados. Após o horário estipulado nesta alínea, 

nos fins-de semana e feriados, a CONTRATADA deverá indicar o(a)s empregado(a)s para 

atenderem os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o CONTRATANTE, 

plantão de telefones e WhatsApp; 

 

Parágrafo segundo: Caberá à empresa credenciada realizar a procura, a reserva e a 

aquisição do bilhete, para o dia e horário de interesse do adquirente, além de eventualmente 

a marcação do assento e cancelamentos; 

 

Parágrafo terceiro: A credenciada deverá prestar assessoramento para definição de melhor 

roteiro, horário e frequência de voos partidas e, ou chegadas, melhores conexões e das tarifas 

promocionais; 

 

Parágrafo quarto: A credenciada deverá encaminhar a cotação de horários e valores das 

companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padrão a ser definida entre a 

contratada e a contratante, nos prazos de 4 (quatro) horas para bilhetes domésticos; 

 

 

 



 
 

 

Minuta elaborada por Antonio Luiz dos Reis Neto 

 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO PEDRO DA ALDEIA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAÇÕES, 
CONTRATOS E CONVÊNIOS 

 

PMSPA/SELICC 

Proc. nº 1747/2024 

Folha nº __________ 

Rub.   _____________ 

Parágrafo quinto: A efetiva contratação será realizada através de inexigibilidade de 

licitação, na forma do art. 74, inciso IV, da Lei 14.133/2021, de acordo com o menor preço 

global no dia da cotação entre as credenciadas, cujos itens da contratação serão a passagem 

aérea a ser adquirida e a taxa de agenciamento, esta última em percentual fixo sobre o 

primeiro item aqui elencado. 

 

Parágrafo sexto: Proceder a emissão de bilhetes eletrônicos para outras localidades no 

Brasil ou Exterior, à disposição do passageiro, na companhia mais próxima e/ou nos 

aeroportos, informando o código e a empresa; 

 

Parágrafo sétimo: A Credenciada deverá efetuar o endosso de passagem respeitando o 

regulamento das companhias aéreas; 

 

Parágrafo oitavo: A Credenciada deverá providenciar a realização de check-in para 

autoridades, quando houver necessidade; 

 

Parágrafo nono: A Credenciada deverá fornecer, sempre que solicitado pelo MUNICÍPIO, 

a comprovação dos valores vigentes das tarifas à data da emissão das passagens, por 

companhia aérea; 

 

Parágrafo décimo: A emissões dos bilhetes de passagens aéreas serão feitas e autorizadas 

através de Processo Administrativo próprio com ordem de fornecimento e emissão de Nota 

de Empenho. 

 

Parágrafo décimo primeiro: A Credenciada deverá apresentar o número a Nota Fiscal e os 

bilhetes a ela relacionados para fins de pagamento, especificando nela todos os serviços 

prestados; 

 

Parágrafo décimo segundo: A Ordem de Fornecimento será datada e numerada 

sequencialmente, conterá o nome completo do beneficiário do bilhete a ser adquirido, seu 

número de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas - CPF, os trechos de origem e de destino, 
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a data, o horário de ida e/ou volta da viagem, além de outras informações pertinentes a 

viagem; 

 

Parágrafo décimo terceiro: Os bilhetes adquiridos deverão ser entregues, pela Credenciada 

via e-mail fornecido pelo MUNICÍPIO; 

 

Parágrafo décimo quarto: Apenas em casos extremos de falha sistêmica ou de cobertura, 

o bilhete deverá ser entregue de maneira impressa. Essa ação deverá ser comunicada aos 

fiscais e gestores do contrato. 

 

Parágrafo décimo quinto: A Credenciada deverá entregar os bilhetes de passagens aéreas 

nacionais em até 02 (duas) horas, e internacionais em até 04 (quatro) horas, no mesmo dia 

da aprovação da emissão dos bilhetes pela contratada; 

 

Parágrafo décimo sexto: Em casos excepcionais e com a devida justificativa, desde que 

não implique na mudança da data e horários solicitados na ordem de fornecimento, o prazo 

anterior poderá ser prorrogado; 

 

Parágrafo décimo sétimo: A Credenciada deverá indicar preposto para atender, inclusive, 

os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o contratante, plantão de telefones 

fixos, celulares/whatsapp e e-mails. 

 

Parágrafo décimo oitavo: A execução dos serviços deverá ocorrer nas dependências da 

Credenciada. 

 

Parágrafo décimo nono: A Credenciada deverá responder por todos os ônus referentes ao 

fornecimento ora contratado, tais como impostos, encargos trabalhistas, previdenciários, 

fiscais e comerciais, decorrentes do objeto e apresentar os respectivos comprovantes, quando 

solicitados pelo Município. 

 

Parágrafo vigésimo: A Credenciada deverá fornecer passagens das principais companhias 

aéreas que atendam aos trechos e horários requisitados. 
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Parágrafo vigésimo primeiro: A Credenciada deverá efetuar a imediata correção das 

deficiências apontadas com relação ao fornecimento de bilhetes de passagens. 

 

Parágrafo vigésimo segundo: A emissão das faturas e a comunicação formal será feita 

preferencialmente em meio eletrônico/digital, evitando o consumo de papel, em atendimento 

a critérios de sustentabilidade. 

 

Parágrafo vigésimo terceiro: O passageiro pode solicitar a remarcação da passagem até 24 

horas antes do horário do voo programado. 

 

Parágrafo vigésimo quarto: Em conformidade com o artigo 9º da Resolução nº 400: 

 

a) Com até 24 horas de antecedência: Não será cobrada taxa de remarcação, 

mas o passageiro poderá ter que pagar a diferença tarifária, caso a nova tarifa 

seja superior à tarifa original. 

b) Com menos de 24 horas de antecedência: Será cobrada uma taxa de 

remarcação, além da diferença tarifária, se houver. 

 

Parágrafo vigésimo quinto: Para voos com conexão, as regras aplicáveis se mantêm, 

considerando a data e horário do voo mais próximo. 

 

Parágrafo vigésimo sexto: O município pode solicitar o cancelamento da passagem até 3 

horas antes do horário do voo programado. 

 

Parágrafo vigésimo sétimo: O reembolso será realizado conforme as regras da tarifa 

adquirida, em linha com o artigo 10 da Resolução nº 400 da ANAC: 

 

• Tarifas Flexíveis: Reembolso integral, com possível desconto de taxa de 

cancelamento. 

• Tarifas Restritas: O reembolso pode não ser aplicável ou será reduzido, conforme 

as condições da tarifa. 
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Parágrafo vigésimo oitavo: Caso o passageiro não compareça ao voo sem realizar a 

remarcação ou cancelamento, a passagem será considerada como "No Show", e o valor pago 

não será reembolsado. 

 

Parágrafo vigésimo nono: Em casos de força maior (como doenças ou falecimentos) 

devidamente comprovados, a remarcação e o cancelamento poderão ser realizados sem a 

cobrança de taxas ou diferença tarifária. 

 

Parágrafo trigésimo: Todas as alterações e cancelamentos devem ser solicitados através 

diretamente à contratada. 

 

CLÁUSULA QUINTA – LIQUIDAÇÃO E PAGAMENTO: Os pagamentos serão 

efetuados após a regular liquidação da despesa, nos termos do art. 63, da Lei Federal nº 

4.320/1964, observado o disposto nos arts. 141 e seguintes da Lei Federal nº 14.133/2021, 

em 30 (trinta) dias após a verificação definitiva do cumprimento do objeto, desde que não 

haja fator impeditivo por parte do Credenciado. 

 

Parágrafo Primeiro - O pagamento será efetuado através de ordem bancária, devendo o 

Credenciado identificar na nota fiscal o nome da Empresa, agência, localidade, número da 

conta corrente em que deverá ser realizado o depósito, bem como todos os serviços 

prestados. 

 

Parágrafo Segundo - Por ocasião da apresentação da nota fiscal, o Credenciado deverá 

anexar a cópia da Certidão Negativa de Débitos - CND obtido junta ao INSS, bem como do 

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, obtido perante o FGTS (CEF), dentro dos seus 

respectivos prazos de validade. A não apresentação dos documentos citados implicará em 

retenção do pagamento. 

 

Parágrafo Terceiro - Nenhum pagamento será efetuado ao credenciado enquanto pendente 

de liquidação qualquer obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade 
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ou inadimplência, a qual poderá ser compensada com os pagamentos pendentes, sem que 

isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza. 

 

Parágrafo Quarto - Caso se faça necessária a reapresentação de qualquer documento, por 

culpa do prestador de serviços, o prazo de 30 (trinta) dias começará a ser contado a partir da 

data da respectiva reapresentação. 

 

Parágrafo Quinto - O recolhimento de impostos e contribuições municipais será realizado 

pelo Município no momento do pagamento da nota fiscal/fatura onde será abatido o imposto 

e/ou contribuição devida, conforme determinação da Secretaria 

 

Municipal de Fazenda, devendo o credenciado apresentar a alíquota e o valor a ser recolhido 

ao apresentar a nota fiscal/fatura. 

 

CLÁUSULA SEXTA – OBRIGAÇÕES DAS PARTES:  

 

Parágrafo Primeiro - O Município se obriga a: 

 

a) Requisitar a prestação dos serviços, na forma prevista neste edital e seus anexos; 

b) Exigir do contratado o fiel cumprimento das obrigações decorrentes desta contratação; 

c) Efetuar o pagamento por ordem de serviço executada; 

d) Verificar a manutenção das condições de habilitação do Credenciado; 

e) Aplicar penalidades ao prestador de serviços, por descumprimento contratual. 

 

Parágrafo Segundo - O credenciado se obriga a: 

 

l) Prestar o serviço objeto de acordo com os padrões de qualidade aceitáveis, e em conformidade 

com as especificações exigidas e constantes neste Edital e seus anexos; 

m) Executar o objeto na forma estabelecida neste edital e seus anexos, bem como seguir todas as 

normas expedidas pelos órgãos competentes relacionadas ao objeto do credenciamento; 

n) Colocar à disposição do MUNICÍPIO todas as informações acerca da prestação dos serviços, 

quando solicitadas;  



 
 

 

Minuta elaborada por Antonio Luiz dos Reis Neto 

 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO PEDRO DA ALDEIA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAÇÕES, 
CONTRATOS E CONVÊNIOS 

 

PMSPA/SELICC 

Proc. nº 1747/2024 

Folha nº __________ 

Rub.   _____________ 

o) Responsabilizar-se pelos salários, encargos sociais, previdenciários, taxas, impostos e 

quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessário à execução do 

serviço; 

p) Manter durante o período de execução do objeto contratado as condições de regularidade junto 

ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, e Fazenda Municipal, apresentando 

os respectivos comprovantes, inclusive GFIP com informações do tomador de serviço, GPS e 

GRF mensais conforme disposto na IN RFB nº 971/09, bem como as condições de 

qualificação exigidas no credenciamento;  

q) Informar ao MUNICÍPIO, eventual alteração de sua razão social, de seu controle acionário ou 

de mudança de sua diretora ou de seu estatuto, enviando cópia autenticada da certidão da Junta 

comercial ou do cartório de registro civil das pessoas jurídicas; 

r) Aceitar nas mesmas condições contratuais os acréscimos ou supressões até o limite fixado no 

artigo 125 da Lei nº 14.133/2021; 

s) Responsabilizar-se, em qualquer caso, por danos e prejuízos de qualquer natureza causados 

por seus empregados ao MUNICÍPIO DE SÃO PEDRO DA ALDEIA/RJ, ou a terceiros, 

decorrentes de sua culpa ou dolo, respondendo por si e seus eventuais subcontratados, não 

excluindo ou reduzindo tal responsabilidade, à fiscalização ou acompanhamento da 

CREDENCIANTE, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26 do Código de Defesa do 

Consumidor (Lei nº 8.078 de 1990). 

t) Submeter-se à Fiscalização do Município para fiel consecução do objeto do objeto; 

u) Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas 

condições autorizadas no Termo de Referência. 

v) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 

comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer 

outras que incidam ou venham a incidir na execução do objeto. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA - VERIFICAÇÃO DA CONFORMIDADE DA EXECUÇÃO 

DO OBJETO:  Para fins de verificação da conformidade, o objeto entregue será recebido 

na forma que segue: 
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I - Provisoriamente – no ato da prestação dos serviços pelo Credenciado, para efeito de 

posterior verificação da conformidade do objeto com as especificações constantes no Edital 

e seus anexos. 

 

II - Definitivamente – no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, contados do recebimento 

provisório, para verificação da qualidade dos serviços executados, com consequente 

aceitação, na hipótese de não haver qualquer irregularidade, não eximindo o Credenciado de 

reparar eventuais irregularidades constatadas posteriormente. 

 

CLÁUSULA OITAVA – DA FISCALIZAÇÃO: O objeto do credenciamento deverá ser 

executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei 

nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou 

parcial.  

 

Parágrafo Primeiro - Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do 

objeto, o cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo 

correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila. 

 

Parágrafo Segundo - A fiscalização da execução do objeto caberá à Comissão designada 

por ato da Secretária Municipal Requisitante, incumbindo-lhe a prática de todos 

 

os atos que lhe são próprios, nos termos da legislação em vigor, respeitados o contraditório 

e a ampla defesa. 

 

Parágrafo Terceiro - O (a) servidor (a) nomeado (a) fiscal anotará em registro próprio todas 

as ocorrências relacionadas à execução do objeto, determinando o que for necessário para a 

regularização das faltas ou dos defeitos observados.  

 

Parágrafo Quarto - O (a) fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil 

para a adoção das medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou providência 

que ultrapasse sua competência.  

 



 
 

 

Minuta elaborada por Antonio Luiz dos Reis Neto 

 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO PEDRO DA ALDEIA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAÇÕES, 
CONTRATOS E CONVÊNIOS 

 

PMSPA/SELICC 

Proc. nº 1747/2024 

Folha nº __________ 

Rub.   _____________ 

Parágrafo Quinto - A inadimplência do credenciado em relação aos encargos trabalhistas, 

fiscais e comerciais não transferirá à Administração Pública Municipal a responsabilidade 

pelo seu pagamento e não poderá onerar o objeto credenciado.  

 

Parágrafo Sexto - As comunicações entre o órgão ou entidade e o credenciado devem ser 

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, 

excepcionalmente, o uso de mensagem eletrônica para esse fim.  

 

Parágrafo Sétimo - O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para 

adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato.  

 

Parágrafo Oitavo - Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverá ser consultada 

a situação da empresa junto ao SICAF.  

 

Parágrafo Nono - Serão exigidos a Certidão Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos 

Tributários Federais e à Dívida Ativa da União, o Certificado de Regularidade do FGTS 

(CRF) e a Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos não 

estejam regularizados no SICAF. 

 

Parágrafo Décimo - Demais atos de gestão e fiscalização do contrato deverão observar as 

normas municipais pertinentes e, na ausência destas, a normativa federal. 

 

CLÁUSULA NONA - DAS PENALIDADES: Pelo descumprimento total ou parcial do 

objeto, o Município poderá, sem prejuízo de eventual responsabilização cível e criminal que 

couber, aplicar as seguintes sanções, previstas no art. 156, Lei nº 14.133/2021: 

 

I. Advertência; 

II. Multa de mora de até 1% (um por cento) por dia útil sobre o valor do objeto ou saldo não 

atendido; 

III. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto ou do saldo não atendido, 

conforme o caso, e, respectivamente, nas hipóteses de inadimplemento total ou parcial da 

obrigação, inclusive nos casos de descredenciamento por culpa do Credenciado; 
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IV. Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (três) anos; 

V. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública 

direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo 

de 6 (seis) anos. 

 

Parágrafo Primeiro - A aplicação das sanções previstas nas alíneas “b” e “c” observará os 

seguintes parâmetros: 

 

I. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia útil sobre o valor da parcela em 

atraso do objeto, em caso de atraso no fornecimento, a título de multa moratória, limitada a 

incidência a 15 (quinze) dias úteis. Após o décimo quinto dia útil e a critério da 

Administração, no caso de fornecimento com atraso, poderá ocorrer a não-aceitação do 

objeto, de forma a configurar, nessa hipótese, inexecução total da obrigação assumida, 

atraindo a aplicação da multa prevista na alínea “c”, sem prejuízo da rescisão unilateral da 

avença;  

II. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do objeto, 

em caso de atraso no fornecimento por período superior ao previsto no subitem anterior ou 

de inadimplmento parcial da obrigação assumida; 

III. 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto ou do saldo não 

atendido, em caso de inadimplemento total da obrigação, inclusive nos casos de 

descredenciamento por culpa do credenciado; e 

IV. 0,1% (um décimo por cento) do valor do objeto por dia de atraso na apresentação da garantia 

(seja para reforço ou por ocasião de prorrogação), observado o máximo de 2% (dois por 

cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizará o Credenciante a promover o 

descredenciamento (QUANDO FOR O CASO). 

 

Parágrafo Segundo - As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serão 

consideradas independentes entre si. 

 

Parágrafo Terceiro - As sanções somente serão aplicadas após o decurso do prazo para 

apresentação de defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) 

dias úteis, observadas as demais formalidades legais. 
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Parágrafo Quarto - As sanções previstas nas alíneas “a”, “d” e “e” do caput deste item 

poderão ser aplicadas juntamente com aquelas previstas nas alíneas “b” e “c”, e não excluem 

a possibilidade de descredenciamento. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA – DA RESCISÃO: Sem prejuízo das sanções estabelecidas no 

Edital e neste Termo de Credenciamento, a Administração a qualquer tempo poderá rescindir 

o contrato por decisão fundamentada, quando da ocorrência de fato superveniente ou 

circunstância desabonadora da credenciada. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DO FORO: A CREDENCIADA obriga-se por si 

e por seus sucessores ao fiel cumprimento de todas as cláusulas e condições do presente 

Termo, e elege o foro do Município de São Pedro da Aldeia, com expressa renúncia a 

qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL: O presente 

Termo fica vinculado à Lei Federal nº. 14.133/2021, regulamentado pelo Decreto Federal nº 

11.878/2024, e suas alterações, Lei Complementar Federal nº 101/00, bem como pelos 

preceitos de Direito Público e pelas Cláusulas deste Termo.  

 

E, por assim estarem justas e contratadas as partes assinam este instrumento por seus 

representantes em 05 (cinco) vias de igual teor e forma, na presença das testemunhas abaixo 

identificadas: 

 

São Pedro da Aldeia, RJ, em xx de xxxxxxx de 2020. 

 

__________________________________________________________              

 MUNICÍPIO DE SÃO PEDRO DA ALDEIA 

XXXXXXXXXXXX 

Secretária Municipal de XXXX 
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_________________________________________________________________ 

CREDENCIADO(A) 

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL 

Representante Legal 

 

TESTEMUNHAS: 

 

1. ___________________________________________________________; 

 

2. ___________________________________________________________. 
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